
  

 

Stellenausschreibung 
 

Die Ev.-Luth. Kita-Werk Rantzau-Münsterdorf gemeinnützige GmbH sucht für die 
Verwaltung mit Sitz in Elmshorn 

 
zum 1. Mai 2026 ein 

 

Sachbearbeiter (m/w/d) im Bereich Buchhaltung in Teilzeit für 20 Wochenstunden. 

 
Das Ev.-Luth. Kita-Werk Rantzau-Münsterdorf gGmbH ist eine kirchliche Einrichtung und Trä-
ger von aktuell 26 Kindertagesstätten im Kreis Steinburg und nördlichem Kreis Pinneberg.  
 
Ihre Aufgaben: 

 Kreditorenbuchhaltung 

 Kontenpflege 

 Kassenbuchung 

 Zahlungsverkehr 

 Mitwirkung bei der Erstellung von Monats- und Jahresabschlüssen nach HGB 
 

Ihr Profil: 

 Sie sind Steuerfachangestellte/r oder haben eine kaufmännische Ausbildung mit 
Erfahrung im Bereich Buchhaltung 

 Sie sind praxiserprobt in den Microsoft-Office Programme 

 Sie verfügen über sehr gutes Zahlenverständnis  

 Sie haben eine analytisch-strukturierte, selbstständige Arbeitsweise 

 Sie sind Team- und Kommunikationsfähigkeit  
 
Wir bieten:  

 Attraktives Gehalt – Entlohnung nach dem Tarifvertrag für Kirchliche Beschäftigte 
(TV KB) 

 Sonderzahlungen – Zwei jährliche Sonderzahlungen (36% im Juni & 50% im No-
vember vom Bruttogehalt) 

 Gehaltserhöhungen – Automatische Anpassungen bei Tariferhöhungen und Er-
reichen der nächsten Erfahrungsstufe 

 Altersvorsorge – Zusätzliche Rente über die Kirchliche Alters- und Hinterbliebe-
nenversorgung 

 30 Tage Urlaub (5-Tage-Woche)  

 Bezahlte freie Tage am 24. & 31. Dezember sowie Sonderurlaub in besonderen 
Fällen 

 Zusätzliche Urlaubstage für langjährige Mitarbeit 

 Regelmäßige Jahresgespräche für persönlichen Austausch 

 BusinessBike-Leasing für Ihr Wunschfahrrad 
 
 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
 

  



  

 

 

Die Mitgliedschaft in einer christlichen Kirche ist wünschenswert. 

 

Nähere Auskünfte erteilt Ihnen gerne die kaufmännische Leitung, Frau Näder, unter Tel:  

0 41 21 / 26 256 - 23. 
 
Bitte senden sie Ihre aussagekräftige Bewerbung inklusive Ihres frühestmöglichen Eintrittster-
mins und Ihrer Gehaltsvorstellung bis zum 6. Februar 2026 an: 
 
Ev.-Luth. Kita-Werk Rantzau-Münsterdorf gGmbH 
Frau Julia Näder 
Kirchenstraße 1 
25335 Elmshorn 
 
oder per Mail an: bewerbung@kw-rm.de 
 

 

 

 

 

  


